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メールフォームでブランディングアップ！

これでメールサポートも充実できます！！

初心者でも簡単！

メールフォーム作成マニュアル
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■著作権について

本冊子と表記は、著作権法で保護されている著作物です。

本冊子の著作権は、発行者にあります。

本冊子の使用に関しましては、以下の点にご注意ください。

■使用許諾契約書

本契約は、本冊子を入手した個人・法人(以下、甲と称す)と発行者(以下、

乙と称す)との間で合意した契約です。本冊子を甲が受け取り開封するこ

とにより、甲はこの契約に同意したことになります。

第１条本契約の目的：

乙が著作権を有する本冊子に含まれる情報を、本契約に基づき甲が非独

占的に使用する権利を承諾するものです。

第２条禁止事項：

本冊子に含まれる情報は、著作権法によって保護されています。甲は本

冊子から得た情報を、乙の書面による事前許可を得ずして出版・講演活

動および電子メディアによる配信等により一般公開することを禁じます。

特に当ファイルを 第三者に渡すことは厳しく禁じます。甲は、自らの事

業、所属する会社および関連組織においてのみ本冊子に含まれる情報を

使用できるものとします。

第３条損害賠償：

甲が本契約の第２条に違反し、乙に損害が生じた場合、甲は乙に対し、

違約金が発生する場合がございますのでご注意ください。

第４条契約の解除：

甲が本契約に違反したと乙が判断した場合には、乙は使用許諾契約書を

解除することができるものとします。

第５条責任の範囲：

本冊子の情報の使用の一切の責任は甲にあり、この情報を使って損害が

生じたとしても一切の責任を負いません。
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■メールフォームの作成、設置

メールフォームとは、一言で言うと「ブログやホームページ上から特定

のアドレスにメールを送信するシステム」です。

ブログを訪れた人が、あなたの“メルマガ”に登録したり、ブログ訪問

者が、あなた対して質問、要望を送り易くするのに必要なツールでもあ

ります。

無料で簡単に作る事が出来ますし、何よりも訪問者・お客様への好感度

もアップしますので、是非チャレンジしてみて下さい。

無料のメールフォームサービスは数多くありますが、ここでは

「フォームメーラー」

⇒ http://www.form-mailer.jp/

というメールフォームサービスを使います。

「フォームメーラー」には

・初心者でも簡単に項目編集が出来る。

・SSL 暗号化通信対応なので、個人情報を扱うフォームにも

安心して利用できる。

・自動返信メールの設定が出来る。

といった特長があります。

「フォームメーラー」には、「無料版」「Pro 版」「ビジネス版」の 3種類

がありますが、アフィリエイトで利用する場合は、「無料版」で十分です。
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ここでは、フォームメーラーの「無料版」を使ったメールフォームの作

成手順について説明していきますが、今回は私がサンプルとして作成し

た『メルマガ登録フォーム』を例に説明していきます。

【作品例】メールマガジン登録フォーム

⇒ https://ssl.form-mailer.jp/fms/10229465121046
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では早速、メールフォームを作っていきましょう。

【作成手順 登録編】

１．「フォームメーラー」の HP へアクセスします。

  ⇒ http://www.form-mailer.jp/

２．以下の画面が出てきますので、四角で囲った「新規利用登録」

または「新規登録はこちら」をクリックします。

３．プランの一覧表が出てきますので、「Free版」の列の一番下にある

  「新規ご利用登録」をクリックします。
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４．以下の画面が表示されましたら、メールアドレスを入力して、

  「個人情報の取扱いについての同意」「サービス利用規約への同意」

  にチェックを入れて、「送信する」をクリックします。

５．確認画面が表示されますので「登録する」をクリックします。
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６．受付完了の画面が表示されましたら、登録時に入力したメール

アドレス宛に確認のメールが届きますので、メールを確認します。

７．メールを確認して、「本登録となるには 24時間以内に下記 URL に

  アクセスしてください」の下に書かれてある URL をクリックします。
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８．名前と希望するパスワードを入力します。

９．確認画面が出てきますので、入力内容を確認して「登録する」を

  クリックします。
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１０．登録完了画面が出てきたら、「ログインに戻る」をクリックします。

１１．ログイン画面が出てきたら、メールアドレスとパスワードを

   入力して、ログインします。

ここまでがメールフォームを利用するまでの登録作業になります。

お疲れ様でした。

まずはコーヒーでも飲んで、ひと休みして下さいね。
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【作成手順 設定編】

先程までは、メールフォームを使用するための登録作業を行ってきまし

たが、ここからはいよいよメールフォームの設定をしていきます。

では、設定をしていきましょう。

１．ログインすると、以下の画面が表示されますので、

  画面右上の「一般フォームを作成」をクリックします。

２．以下の画面が表示されますので、「フォーム名」にメールフォーム

の名前、「フォーム説明」にメールフォームの説明文章を入力します。

  入力後、「設定を保存する」をクリックします。

  この時、「テンプレート選択」はそのままにしておきます。
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因みに、「フォーム説明」のところに案内文を入れてあげると、作品例の

様なメールフォームが出来上がります。

【作品例】メールマガジン登録フォーム

⇒ https://ssl.form-mailer.jp/fms/10229465121046

この様な案内文を入れてあげると、訪問者からの好感度もアップします。

是非、自分なりの案内文章を入れてみて下さい。
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３．以下の画面が表示されたら、必要に応じて入力項目を編集して

いきます。

  今回使用するメールフォームで使う入力項目は、

・名前

  ・メールアドレス

  ・性別

  ・ご意見、ご要望欄

  の 4 つです。

  これら以外の項目は、今回のメールフォームでは特に使用しませ

ん。

では、早速編集していきましょう。
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４．まずは、「メールマガジン申し込みフォーム」の真横にある

  鉛筆マークをクリックします。

クリックすると、設定画面が表示されますので、内容を確認の上、

必要に応じて修正します。

修正する必要が無ければ、「設定を保存する」をクリックします。
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５．次に、「名前」にカーソルを当て、真横の鉛筆マークを

  クリックします。

クリックすると設定画面が表示されますが、ここでは「名前」を

必須入力項目にしたいので、以下の様に「入力必須」のところに

チェックを入れます。

  チェックを入れましたら、「設定を保存する」をクリックします。
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６．同様に、「メールアドレス」にカーソルを当てた後、真横の鉛筆

マークをクリックして、設定画面を開きます。

ここでは「メールアドレス」を必須入力項目にしたいので、

以下の様に「入力必須」のところに チェックを入れます。

  この時、自動返信メールを設定したい場合は、「自動返信先に設定

する」と「管理者宛メールの差出人として設定する」にチェックを

入れます。
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チェックを入れましたら、「設定を保存する」をクリックします。

７．「性別」は今後の為にそのままにしておきます。

「生年月日」は必要ないので、真横の「×」をクリックして項目を

削除します。

  

８．残りの「住所」「電話番号」も必要ないので、７の手順で削除します。
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９．「ご意見・ご要望欄」を追加します。

  画面左側のメニューから、「テキストエリア」にカーソルを当て、

  『ドラッグ＆ドロップ』で項目を追加します。

追加後の画面はこちらです。

ドラッグ＆

ドロップ
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あとは、鉛筆マークをクリックして、項目の名称変更などを

行い、「設定を保存する」をクリックします。

同様に、入力項目は、左側のメニューから『ドラッグ＆ドロップ』

で追加する事が出来ます。

必要に応じて、項目を追加して下さい。

尚、この「フォームメーラー無料版」は、1 つのフォームにつき、

設定できる項目数が 7項目と制限されています。

それ以上の項目数があるメールフォームを作成する場合は、

「フォームメーラー」の有料版を購入するか、他のメールフォーム

サービスを使用して下さい。

１０．次に、画面左上の「環境設定」をクリックします。
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  「公開設定」の画面が表示されますので、「ＰＣ」の箇所を

  「公開する」に、「携帯」の箇所を「公開する」にします。

  設定が終わりましたら、「設定を保存する」をクリックします。

１１．左側メニューの「各種画面設定」をクリックし、必要に応じて

   設定を変更します。

   下の画面の様に、入力完了後に表示する「完了メッセージ」の

   設定をしておくと、お客様からの好感度もアップします。
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１２．左側メニューの「各種メール設定」をクリックし、必要に応じて

   設定を変更します。

   ここの部分は、自動返信メールを使いたい方は必ず設定する必要

があります。

   まず、「管理者メール設定」を、必要に応じて変更します。

「管理者宛メールの件名」と「送信先メールアドレス」、

「差出人設定」の部分はしっかりと設定しておきましょう。

  次に、下の方へスクロールすると、「自動返信メール設定」という

  項目があります。
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   ここで「自動返信メール」の箇所を「使用する」にチェックを

   入れると、下の様な自動返信メールの設定画面が表示されます。

   ここで「自動返信メールの件名」と「自動返信メールの本文」、

   「自動返信メールの差出人アドレス」を設定します。

   自分なりの文章で、メルマガに登録してくれたお礼や追加プレ

ゼントに関するお知らせ等を登録すれば、あなたのメルマガに

対する好感度は更にアップする事でしょう。

   設定が終わりましたら、「設定を保存する」をクリックします。



『金運成就』

-  –
Copyright (C) tsubaki All Rights Reserved.

21

以上で、アフィリエイトで使用するメールフォームの設定は終了しまし

た。

あとは、実際にあなたが作ったメールフォームが正しく動作するか、確

認作業を行ってくださいね。

動作の確認方法ですが、

あなたが作ったメールフォームＵＲＬをクリックする

↓

あなたの名前、メールアドレス、

性別などを入力して送信する。

↓

完了画面が表示されるか確認する。

↓

フォームメーラーから

入力内容のメールが届いたか確認する。

↓

自動返信メールが

正しく届いたか確認する。

以上の手順で確認作業を行い、問題がなければＯＫです。

不具合があった場合は、必要に応じて各設定画面にて修正作業を行って

ください。

あとは、このマニュアルで作成したメールフォームを、あなたのブログ

やホームページに設置したり、メルマガの申し込み画面そのものとして

活用する等、有効にお使い下さい。

以上がフォームメーラーを使ったメールフォームの作成方法です。

お疲れ様でした。
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